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Preambulum

Kézérdek, hogy egyrészrél a kbzpénzek felett rendelkez6k megértsék és tiszteletben tartsdk a
kézbeszerzés szabdlyait, s olyan pdlydaztatdsi gyakorlatot kdvessenek, tdrgyaldsokat
folytassanak, ahol a térvény dital megfogalmazott elvek és célkitlizések jutnak kifejez6désre
és kertilnek alkalmazdsra, mdsrészrél ezen kdzpénzek reménybeli elnyerdi is csak korrekt
pdlydzatok és tdrgyaldsok utjdn kapjanak lehetéséget vdllalkozdsaik erGsitésére,
gyarapitasdra.

Komlod Véros Onkormanyzat Kozosségek Haza, Szinhaz- és Hangversenyterem (7300 Komld,
48-as tér 1-5.) a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. §
alapjén a kozpénzek ésszerl felhaszndldsa atlathatésagénak és széles korl nyilvanos
ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdgdnak biztositdsa érdekében
— dsszhangban Komlé Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 150/2014. (XI1.16.) szamu
hatarozataban foglaltakkal — az alabbi kézbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komlé Vdros Onkormdnyzat Kézosségek Hdza, Szinhdz- és Hangversenyterem a Kbt. 6. § (1)
b) pontja alapjén ajdnlatkéréként a kbzbeszerzési térvény hatdlya ald tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E kozbeszerzési szabdlyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse Komld
Varos Onkormanyzat Kozosségek Haza, Szinhaz- és Hangversenyterem kozbeszerzési
eljdrdsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, a
nevében eljdro, illetSleg az eljdrdsba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdldsi rendjét, ezen belil
kilonésen az eljdrds sordn hozott dontésekért felel6s személy(eke)t, illet6leg
testileteket.

Komlé Véros Onkormdnyzat Kozosségek Hdéza, Szinhdz- és Hangversenyterem a
kdzbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszaban) figyelembe veszi a
kérnyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfelel6en — kozvetlen és kozvetett
moédon egyarant - a koérnyezetre a lehetd legkisebb negativ hatdst gyakorld
megolddsok keresésével és el6nyben részesitésével Osztonzi a kornyezetbarat
technologidk terjedését és a kornyezetbarat termeékek eldallitasat.

2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozé, — a
kdzbeszerzés targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — drubeszerzés, épitési
beruhdzds, épitési koncesszid, valamint szolgaltatds és szolgéaltatasi koncesszio
megrendelésére (tovabbiakban: kdézbeszerzés), ahol Komlé Véros Onkormanyzat
Kozosségek Hdaza, Szinhdz- és Hangversenyterem jar el ajdnlatkéréként és a
kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kdzbeszerzési értékhatdrokat.

Ezeken felll a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozd azon
beszerzésekre, melyekre az Intézmény a koOzbeszerzés szabalyait oOnkéntesen
alkalmazza.



3. Komlé Véaros Onkormaényzat Kozésségek Haza, Szinhéz- és Hangversenyterem a Kbt.
Harmadik Rész szerinti kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt dont arrdl, hogy a
kozbeszerzési eljdrasban vald részvétel jogdt fenntartja-e az eléz6 évben —
arubeszerzés és szolgdltatds esetén szdazmillié forint, épitési beruhdzas esetén
egymillidrd forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem ér6 ajanlattevék szamara,
akik ajanlataban szerepl6 alvallalkozo(k) is megfelel(nek) ennek az elGirasnak.

Epitési beruhdzas és épitési koncesszid esetében csak akkor tarthaté fenn az éves
netto egymillidrd forint arbevételt el nem érd ajanlattevék szémara a kézbeszerzési
eljarasban valé részvétel joga, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillié
forintot.

Amennyiben Komld Véros Onkormanyzat Kozdsségek Haza, Szinhdz- és
Hangversenyterem fenn kivanja tartani a kozbeszerzési eljdrasaban valo részvétel
jogat az éves nettd egymillidrd forint drbevételt el nem érd ajanlattevék szémara, Ggy
ezt az ajanlattételi felhivésban jelezni kell.

4, Jelen szabédlyzat 1. szamd melléklete tartalmazza a koOzbeszerzési eljarasokra
vonatkozo 2015. évi értékhatarokat. Az értékhatdrok figyelemmel kiséréséért,
valamint a megvaltozott értékhatarok szabdlyzatban torténd atvezetéséért az
igazgato felelGs.

5. Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatds becsiilt értéke nem éri el a huszonétmillio
forintot, vagy az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a szdzétvenmillio
forintot, és az eljarasban targyalas tartdsa nem sziikséges, a Komld Varos
Onkormaényzat Kozosségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem olyan kdzbeszerzési
eljarast is lefolytathat, amelyben legalabb harom gazdasagi szerepl6nek egyidejlileg,
kdzvetlenil irdsban kild ajanlattételi felhivast (122/A. §).

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

6. A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — ajanlatkérdéként
Komlé Véros Onkorményzat Kbz6sségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem koteles
biztositani, a gazdasdgi szerepl§ pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatdsagat és nyilvanossagat.

7. Komld Véros Onkormaényzat Kozdsségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem altal
lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban esélyegyenlséget és egyenlé banasmodot
kell biztositani a gazdasagi szerepl6k szamdra.

8. Komlé Varos Onkormanyzat Koézosségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem
ajanlatkéréként és a gazdasagi szerepl6k a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemlség
és tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlds kovetelményeinek
megfelel6en kotelesek eljarni.

9. Komlé Varos Onkormdnyzat Kozésségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem a
kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodds elvét szem el6tt tartva
jar el.
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10. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k, és a kézosségi aruk szamara
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12.

13.

nemzeti elbandst kell nyujtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivil
letelepedett gazdasagi szerepldk és a nem kézosségi aruk szamara nemzeti elbénéast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések
terén fennallé nemzetko6zi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

Komlé Véros Onkormdnyzat Koézbsségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem a
beszerzés megvaldsitdsa sordn torekedik a koérnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kérnyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativdja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.

— A kozbeszerzésre kerilé termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben uGjrahasznosithatdak
legyenek.

— Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.

— A kozbeszerzési eljaras soran térekedni kell a papir-felhasznalas minimalizélaséra.

— Fokozottan érvényesitendéek a kdrnyezetbardt kdzbeszerzés kdvetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas
megrendelése, egyes hasznalati cikkek (papir, tisztito és takaritoszerek), a
szamitastechnikai és egyéb irodai gépek és berendezések, valamint a
hiitéstechnoldgiai és a jarm(i beszerzések soran.

A KOZBESZERZESI ELUARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése

A jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok figyelembevételével a gazdasagi tigyintéz6
minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet kiteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrdl kozbeszerzési targyankeént.

A kdzbeszerzési tervet a Komlé Varos Onkormanyzat Kézosségek Haza, Szinhdz- és
Hangversenyterem éves koltségvetésének elfogadasat kovetSen, az abban foglalt
feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31-ig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is.

14. A kdzbeszerzési tervet az intézmény igazgatdja jogosult jévahagyni.
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15,

16.

17.

18.
19.

20.

21,

22,

23.

24,

25,

26.

Elére nem lathatd okbdl elGallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kézbeszerzési tervet madositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor,
megadva a modositas indokat is.

P

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a toébb évre dthuzédd épitési
beruhdzésokat, tovabba a tobb évre vonatkozo szolgéltatdsokat is.

A kozbeszerzési terv és annak modositdsai Komlé Varos Onkormdnyzat Kézésségek
Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem honlapjan torténd kozzétételéért a honlap
kezelésével megbizott mlvel&désszervez6 a felelGs.

A kézbeszerzési tervnek a honlapon a térgyévet kdvet6 évre vonatkozé kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A kbzbeszerzési tervet legaldbb 5 évig meg kell &rizni.

A kdzbeszerzési tervnek az aldbbi tartalommal kell legaldbb rendelkeznie: a
kozbeszerzés targya és mennyisége, CPV kdd, iranyadd eljdrasrend, tervezett eljarasi
tipus, idébeli Utemezés.

A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd eljards lefolytatasdnak kotelezettségét.

Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a
becsult érték megdllapitasaért az intézmény igazgatdja felel.

A kézbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
kért vagy kindlt - altaldanos forgalmi add nélkll szamitott, a Kbt. 12-18. §-okban
foglaltakra tekintettel megadllapitott - legmagasabb &sszegl teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovédbbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni
az opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

A kozbeszerzés becsilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkez8k, vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajanlatkéré teljesit ilyen jelleg( kifizetést a részvételre jelentkez6k, az
ajanlattevdk részére.

Tilos a becsilt érték meghatdrozasdnak moddszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

Az egybeszamitdsi kotelezettségre vonatkozdan a Kbt. 18. §-ban foglaltak szerint kell
eljarni.

Anyagi fedezet biztositasa

Ajnlatkéréként a Komld Véros Onkormanyzat Kozdsségek Hdza, Szinhaz- és
Hangversenyterem kozbeszerzési eljdrast csak akkor indithat meg — a szerzddés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén:

a. ha az éves koltségvetésében biztositott a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
anyagi fedezet, vagy megfelel6 biztositék van arra, hogy a teljesités
id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all,
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27.

b. ha tamogatasra irdnyuld igényt (palydzatot) nydjtott be, vagy fog benydjtani.
Ez utébbi kérulményre az ajnlati felhivdsban fel kell hivni az ajanlattevék
figyelmét (Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdése).

Kézbeszerzési eljaras meginditasara szervezetiinkben az igazgato jogosult.

Az ajanlatkérd nevében eljarog, illetéleg az eljarasba bevont szervek és

28.

29.

30.

31.

szemeélyek

Komlé Véros Onkormdnyzat Kézdsségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem
ajanlatkérd esetében a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellataséra - allando
jelleggel mikddé - kiilon 6nall6 szervezeti egység nem kerdil kialakitadsra.

A kdzbeszerzési eljdrds sordn a Komld Véros Onkormdnyzat Koézdsségek Hdza,
Szinhaz- és Hangversenyterem (mint ajdnlatkéré) nevében eljdré személy(ek),
szervezet(ek) kivdlasztdsardl (felkérésérdl) az igazgatd dont.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultséga kiilénleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelGsséggel jar, az igazgatd a kozbeszerzés
lebonyolitdsara kiilsé szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes munkacsoportot hozhat
|étre.

Az igazgatd az ajanlatok elbirdldsdra legalabb 3 tagl birdlébizottsdgot hoz létre,
amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Komld Varos
Onkorményzat Kozdsségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem (ajanlatkérd)
nevében a kézbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo igazgato részére.

A birdldbizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni, melynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatok elbirdldsdra, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy kell
kijel6lni, hogy legaldbb 1-1 tag a megfeleld jogi, az ajanlattevék - kézbeszerzés targya
szerinti - gazdasagi-pénzligyi, illetve mdszaki alkalmassagénak a megitélésére
vonatkozoan megfelel6 szakértelemmel rendelkezzék.

Szervezetliinknél a kézbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldra az igazgatd
jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok elékészitésében és lebonyolitasdaban az aldbb felsorolt
szervezetek és szemeélyek vesznek részt:

a. azintézmény igazgatdja,
b. gazdasagi lgyintézdk,

c. felkérés alapjan jogi szakember (elssorban a Komldi K6zés Onkormanyzati
Hivatalbél)

d. felkérés alapjdn miiszaki szakember (els6sorban a Komldi Kozds
Onkormanyzati Hivatalbél)

e. felkérés alapjan pénziigyi szakember (elsésorban a Komléi Koézds
Onkorményzati Hivatalbél)
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f. Hivatalos kézbeszerzési tanacsado (adott esetben)
g. Birdldbizottsag
h. Targyalobizottsag (adott esetben)

32. A kbzbeszerzési eljardsban részt vevd személyek, fliggetleniil attél, hogy az eljarasba

33.

az Intézmény kozvetlenll delegdlta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevé ajanlataban kifejezetten kérte-
e, kotelesek titoktartdsi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 24.§).

A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilonGsen, hogy a nyilatkozatot tevd
a Kozbeszerzési Szabdlyzat alapelveinek maradéktalan érvényesilése érdekében az
eljards sordn tudomdsara jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik személy
jogosulatlan hozzéférését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kzbeszerzési eljdras irataihoz kell csatolni.

Amennyiben a kozbeszerzési torvény lehetévé teszi, hogy a nyilt eljrds helyett
ajanlatkéré a Kbt. 122/A. § szerinti eljarast alkalmazza, a gazdasagi szereplSk
kivalasztdsanal intézményilinknek az aldbbi szempontokra kell figyelemmel lennie:

- olyan gazdasagi szerepléknek kell ajanlattételi felhivast kildeni, amelyek mikro-,
kis- vagy kozépvallalkozasnak mingsilnek, vagy

- koltségvetési szervek, és

- amelyek a szerz8dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd
megitélése szerint feltehetdleg teljesiteni tudjak.

A kis- és kozépvallalkozasokrol, fejl6désiik tdmogatdsardl szélé 2004. évi XXXIV.
torvény 3. § (4) bekezdésében foglalt korlatozé rendelkezés az ilyen eljarasokban
nem alkalmazandé.

Tovabba figyelembe kell venni, hogy:
e A beszerzés targydhoz kapcsolodo profilt cég legyen.
e Megfelel§ referencidkkal rendelkezzen.
e Els6sorban a Komldi Kistérség teriletén székhellyel rendelkezé cég legyen.

e Korabban mar ajénlatkéré felé szerz6désszerlen teljesitett.

Az igazgaté feladata

34, Komld Varos Onkormanyzat Kézdsségek Hdza, Szinhdz- és Hangversenyterem, mint
ajdnlatkéré kozbeszerzési tevékenységének az iranyitasaért az igazgato felels.

Feladatat képezik az aldbbiak:

— dont a kézbeszerzési eljdrdsok inditdsardl és a lefolytatandd eljarasok fajtajanak
meghatarozasardl, az eljdrdsba bevonandé szakemberek — beleértve hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot is — személyérdl;
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jovdhagyja a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt, illetve a Kbt, 122/A. §
szerinti eljdrds esetén meghatdrozza az ajanlattételre felkérendd cégeket,
szervezeteket;

kijeldli, illetve felkéri a Birdl6 Bizottsdg, illetve adott esetben a Targyalo Bizottsag
tagjait;

felligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
kdzbeszerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét;

azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavaré kérilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja;

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja;

meghozza az eljdrast lezérd dontést;

aldirja a kézbeszerzési eljarast lezaro szerzodést, illetve adott esetben a hivatalos
kdzbeszerzési tandcsadoval megkdtendd meghizasi szerz6dést;

jovahagyja a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai 6sszegzést;

A Kbt. Harmadik része szerinti kbzbeszerzési eljaras esetén dont arrél, hogy a
kdzbeszerzési eljdrdsban valé részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben,
arubeszerzés és szolgaltatds esetén szdzmillié forint, épitési beruhazas esetén
egymillidrd forint, afa nélkil szamitott arbevételt el nem ér6 azon ajanlattevék
szamara, akik teljesitésiikh6z a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak
megfelel6 alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az elGirt alkalmasségi
kévetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelels
mas szervezet kapacitdsdra tdmaszkodva felelnek meg.

A Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljdrasok soran képviseli a
Komlé Varos Onkormdnyzat Kézdsségek Haza, Szinhaz- és Hangversenytermet,
alairja az eljarashoz kapcsolddé dokumentumokat (pl. a hivatalos kdzbeszerzési
tandacsado megbizasi szerz6dését, az ajanlattevik felkérését), figyelemmel kiséri
a kozbeszerzési eljardst, és aldirja a kozbeszerzési eljérds befejezését kévetSen
kdtendd szerz6déseket.

Meghozza a kozbeszerzési eljdrds sordn az 0n. kdzbensd eljarasi dontéseket az
alabbi vonatkozdsban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavondsa (Kbt. 44. §).

Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az an. kézbens6 eljdrasi dontéseket az
aldbbi vonatkozasban: ajdnlattételi hatdrid6 mddositdsa (Kbt. 41. (2)-(4)
bekezdése, Kbt. 45. § (4) bekezdése).

Meghozza a kdzbeszerzési eljards sordn az Un. kdzbensé eljardsi dontéseket az
alabbi vonatkozdsban: elfzetes vitarendezésre vonatkoz6 alldspont jovahagydsa,
ezzel osszefiiggésben hidnypotlas elrendelése, eljarast meginditd felhivas és
dokumentacié maodositdsa (Kbt. 79. §)
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— Meghozza a kozbeszerzési eljdrds sordn az un. kdzbensd eljarasi dontéseket az
alabbi vonatkozdsban: az eljaras felfiiggesztése (Kbt. 142. § (3) bekezdés).

— Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az Un. kdézbensd eljarasi dontéseket az
alabbi vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa a Kbt. 74-
75. §-ai, tovabbad a 69. § (5) bekezdése alapjan.

— Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kdzbensd eljarasi dontéseket az
aldbbi vonatkozasban: ajanlatok elbirdldsarél készitett irdsbeli 6sszegzés
modositasa a Kbt. 78. § (1)-(3) bekezdései alapjan.

— Gondoskodik réla, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditéd
felhivds és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mds szakaszdban az ajanlatkér6 nevében eljarg, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek megfelel§ — a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési,
jogi és pénzigyi — szakértelemmel rendelkezzenek.

— Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatdrsak munkakdri lefrasaban rogziti, stb.

— Nyilatkozik a szerz6dés teljesitésének elismerésérdl (teljesités — igazolas) vagy az
elismerés megtagadasardl a Kbt-ben szabadlyozott hataridén beldl,

— Intézkedik a kozbeszerzési eljards eredményérdl szolé tdjékoztatdsnak az
ajanlattevék részére torténd megkildésérdl a Kbt. 77. §-dban foglaltak szerint.

A gazdasagi ligyintézok feladatai

35. Komlé Viéros Onkormanyzat Koézdsségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem
kozbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa soran az alabbi teenddket latjak el:

— elBkészitik a kozbeszerzési tervet,

— koézrem(kodnek a kdzbeszerzési eljdrads teljes id6tartama alatt az adminisztrativ
feladatok elvégzésében, az eljards megfelel6 dokumentéldsaban.

A jogi szakember feladatai

(felkérés esetén)

36. Komlé Véros Onkormanyzat Kozosségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem
kézbeszerzési eljdrdsanak lefolytatdsa soran jogi tandcsadas az alabbiak szerint:

— kozrem(ikodés a kozbeszerzési eljards szakszerl el6készitésében és
lebonyolitasaban, valamint az eljdaras soran szlikséges valamennyi
adminisztracios intézkedés megtételében,
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— kozremiikodés a kdzbeszerzési eljdrds el6készitésében, az ajanlattételi felhivds és
dokumentdcié elkészitésében, azok jogi szempontbdl valé ellenérzésében —
sziikség szerint egyiittm{kddve a hivatalos kézbeszerzési tandcsaddval,

— az allandé és az adott kézbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelményeinek meghatdrozasaban javaslattétel az intézmény igazgatdja
szamara,

— felkérés esetén részt vesz a kbzbeszerzési eljaras egyes cselekményeiben (bontdsi
eljdras, Birdlo Bizottsagi (lés, targyaldsi eljards), és azok tevékenységét jogi
szaktudasaval tdmogatja,

— feliigyeli a kozbeszerzési eljdrasok megfelelé dokumentalasat,

— az eljarast lezard donteést kdvetden figyelemmel kiséri a megkotott szerz6dések
teljesitését. Amennyiben szerz6dés modositdsra van sziikség, Ugy annak a
kbzzétételében kozremiikodik,

— azonnal tdjékoztatja az intézmény vezet6jét, ha feladatkorébe tartozd
munkdjanak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy célszer(itlenséget tapasztal és
a jogkdr gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi.

A miiszaki szakember feladatai

(felkérés esetén)

37. Komlé Véros Onkorményzat Kozosségek Haza, Szinhdz- és Hangversenyterem
kozbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa sordan mdlszaki jellegli tanacsadas az aldbbiak

szerint:

— kozrem(ik6dés a kézbeszerzési eljaras el6készitésében, az ajanlattételi felhivds és
dokumentdcio elkészitésében, azok mliszaki szempontbdl vald ellendrzésében —
sziikség szerint egylttmikodve a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadodval,

— az allando és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant miiszaki alkalmasségi
kévetelményeinek meghatdrozasdban javaslattétel az intézmény igazgatdja
szamara,

— felkérés esetén részt vesz a kdzbeszerzési eljaras egyes cselekményeiben {bontasi
eljaras, Biralo Bizottsagi lilés, targyaldsi eljaras), és azok tevékenységét miiszaki
szaktudasaval tamogatja.

A penziigyi szakember feladatai

(felkérés esetén)
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38. Komlé Varos Onkorményzat Koézdsségek Hdaza, Szinhdz- és Hangversenyterem

39.

40.

41.

42.

kbzbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa sordan pénzigyi jellegli tandcsadds az aldbbiak
szerint:

— kézremiikodés a kbézbeszerzési eljérds elGkészitésében, az ajanlattételi felhivas és
dokumentadcié elkészitésében, azok pénziigyi szempontbdl vald ellenérzésében —
sziikség szerint egylttmiikodve a hivatalos kbzbeszerzési tandcsadoval,

— az allandé és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, gazdasagi
alkalmassagi kovetelményeinek meghatarozasaban javaslattétel az intézmény
igazgatdja szamadra,

— felkérés esetén részt vesz a kdzbeszerzési eljaras egyes cselekményeiben (bontasi
eljaras, Birald Bizottsagi Glés, targyalasi eljdrds), és azok tevékenységét pénziigyi
szaktuddsaval tamogatja.

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladatai

(felkérés esetén)

A hivatalos kézbeszerzési tandcsadénak a Komlé Varos Onkormdnyzat Kéz6sségek Héza,
Szinhdz- és Hangversenyterem kodzbeszerzési eljardsanak lefolytatdsa sordn elvégzendé
feladatait a tanacsaddval megkdtendé megbizasi szerzédésben kell régziteni.
Bevonasanak célja a kdzbeszerzési eljdrds és lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési
szakértelem biztositasa.

A Birdlébizottsag feladatai

A Birdlébizottsdg tagjait az igazgatd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kdzbeszerzés targyanak megfelelé mdszaki, valamint
jogi és pénziigyi, kozgazdasagi szakértelemmel kell rendelkezniik.

A Birdlobizottsag legaldbb harom tagbdl all. Amennyiben hivatalos koézbeszerzési
tanacsadé bevondsdra kerul sor a kozbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Biralobizottsag
tagjaként valé kézremiikodésre fel kell kérni.

A Biralobizottsdg létrehozdsa sordn a Kbt. 0Osszeférhetetlenségre vonatkozé
rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A Birdldbizottsdgba felkért és megbizott tagok maguk kozul egyszerli szotobbséggel
elnokoét valasztanak. Ha a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé tagja a Biralébizottsagnak,
akkor &t kell elnoknek valasztani.

A Birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen
van. A Birdlébizottsdg véleményét, dontési javaslatdt egyszer(i szotobbséggel, nyilt
szavazassal hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.
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43. A Biralobizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgéinia,

hogy

az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindité felhivdsban és a

dokumentdcidban, valamint a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

44, A Biraldbizottsdg az ajanlatok elbirdldsa sordn tobbek kozott az aldbbi ellenérzési
feladatokat |atja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

a)

b)

f)

jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kdzbeszerzési eljardsban
részt venni),

formai ellendrzés:
e a beérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagoldsban érkeztek-e be,

e az elGirdsoknak megfelel6 feliratokat elhelyezték-e a csomagoldson, illetve a
benytjtott ajanlatokon,

e az ajanlatot az elGirt példanyszamban nydjtottak-e be,

2 4

o 2 leflizési, osszeflizési mod megfelel-e az elGirtaknak,
e azoldalak vagy a lapok szdmozdsa megfelel-e az el§irtaknak,

e a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldirasainak meglétét, illetGleg az el6irt szignéldsok
meglétét,

e a benyujtandd dokumentumok elGirt sorrendjének betartasat,
e esetleges egyéb formai elGirdsoknak valé megfelelés.

a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfelel6ek-e, a megfelel8
szerv/személy dllitotta-e ki, idSbeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

alkalmassaggal kapcsolatban el§irt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelel6 szerv/személy allitotta-e ki, id&beli
érvenyességlik fennall-e, esetleges hianyossaguk van-e),

egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfelelGek-
e, a megfeleld szerv/személy 3llitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e,
esetleges hidnyossaguk van-e),

a beszerzés targyahoz kapcsolodé szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a
beszerzés targydhoz kapcsolddo szakmai jogszabalyokban elGirt feltételeknek).

45. A Biralébizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
el6irdsainak figyelembe vételével hidnypdtlast rendel el, a nyilvdnvalo szamitdsi hibat
kijavitia, nem egyértelmi kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgdltatds, kirivd
kotelezettségvallalas esetén irasban adatokat, indokoldst kér az ajanlattevd(k)tél.

46.

A Biraldbizottsag a munkajardl jegyz6konyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokoldssal elldtott biralati lapjai.
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47. A Biralobizottsag a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet intézménylnk igazgatdjénak a részére tovabbit az eljdrast lezaré dontés
meghozatalahoz.

48.
49,

A Targyaldbizottsag feladatai

A targyaldsos eljdrasban a targyaldst Targyaldbizottsag folytatja le.

A Targyaldbizottsag a targyalds soran az ajanlatkérd nevében jar el, ellatja a Kbt-ben és a
dokumentéacidoban meghatarozott feladatokat. A Targyaldbizottsag elndke a targyaldsrol
Jegyz6konyvet készit, melyet haladéktalanul atad a Biralobizottsdgnak.

50.

51.

52.

Az eljarasok belsé ellendrzése

A kdzbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzését Komld Véros Onkorményzat belsé
ellenérzési egysége végzi.

Az igazgato szeptember 30-ig irdsban tdjékoztatot kild a belsé ellenérzési vezetd
részére a targyévben folyamatban |éve és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol. A
kézbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgdlatok az intézménynek a targyévet koveté
évre vonatkozo éves ellenérzési tervébe beépiilnek.

A kozbeszerzési eljarasok vonatkozdsaban a belsd ellen6rzés keretében vizsgalhatd
o az eljarasi mod kivdlasztasa,

az el6készités,

az elbirdlas szempontjainak kivalasztasa,

az eljaras lefolytatasanak szabalyszertisége,

O O 0O o

a szerz6déskotés,
o az eljarasok nyilvdnossaganak biztositasa.

Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a kockazatelemzés
alapjan kerlilnek meghatdrozasra. Az ellen&rzés soran a Koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels ellenrzésérsl szolé 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
és a Belss ellendrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl
Komlé Varos Onkorményzat Kézdsségek Hdza, Szinhaz- és Hangversenyterem kételes
a Komlé Viros Onkormdnyzat Gazdasigi Ellité Szervezetének vezetdjét és a
fenntartot is tajékoztatni.

A KOZBESZERZESI ELARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
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53.

54,

55.

56.

5k

A kozbeszerzési eljdrdst — annak el6készitésétdl az eljdrds alapjén megkotott
szerz6dés teljesitéséig — irdsban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en kell
dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards dokumentalasa teljeskérl, annak minden elemére és
részfolyamatara kiterjed.

A kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédd iratokat az Intézmény igazgatdja, vagy az altala
megbizott munkatarsa vezeti.

Amennyiben a kozbeszerzési eljardsha tanacsado, vagy szakérté szervezet keril
bevonasra, akkor a tanacsadd/szakértd szervezetnél meg6rzésre keriil6 valamennyi
eredeti iratrél haladéktalanul masolati példanyt kell az eljards dokumentacidjaba
helyezni.

A Kbt. 34. §-aban meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentdlasaval és az
iratok megdrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az igazgato a felelGs.

Az eljards el6készitésével, lefolytatdsdval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljards lezarultdtdl, illetSleg a szerz6dés teljesitésétél
szamitott 5 évig meg kell Grizni.

Ha a koOzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell Grizni.

A Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatdrozott adatokat, informaciokat,
hirdetményeket a Komld Véaros Onkorményzat Kozdsségek Haza, Szinhaz- és
Hangversenyterem hivatalos honlapjan kézbeszerzési eljardsonként csoportositva
kozze kell tenni 5 munkanapon beliil.

AZ ELUARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELUJARAS SORAN DONTEST HOZO

58.

oY

60.

SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI KORE

Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Gsszegzés Kbt-ben foglalt
hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitdsaért, az eljdrdsok szabalyszeriiségéért,
illetve jogszer(iségéért, valamint az eljdrdsok adminisztréldsaért, illetve az eljaras
soran keletkezett iratok megérzéséért, és nyilvanossagra hozataldért az igazgatd a
felel6s.

Az eljaras soran hozott (k6zbensé) dontésekért — beleértve az eljarast lezaré déntést
is — az igazgato a felelds.

A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a
kotelezettségvallalds dltaldnos szabdlyai szerinti felelGsség érvényesil.

ZARO RENDELKEZESEK

14



91

sezeynuaq 1spd3

-~ TPEESP 0CST

 OrEE8Y°0CS'T - TO0'000°00T

14 000°000°00T -0

14 000°000°06S -

0 sejej|esjozs

-4 199°08BETCT

14 099°08E'1Z1 - 100°000°0S

14 000°000°05 -0

saziazsaqnly

-1 199°08E°TZT

14 099°08€"1¢T - TOO'000°05

1S9219259q20) 99|92
He1eyia1I? 18955070)

seaefjo

seuel|a 1s9219259q20) 139ZWaAU
N0pUl [9A3]91819220% AuBWIBPIIH

S22.19Z5a(Z03 WaN

Jgspiejuele sougimy

34 000°000°00T -0

o1zssasuoy Ispd3

HIrEESY0CS'T

14 O¥EE8Y0ZS'T - T00°00°00T

14 000'000°SZ -0

01zssaouoy iselel es|ozs

-4 T00°000°S¢

4 000°000°ST-0

sezeyniaq 1s93d3

H TreEE8Y'0ZS'T

HH OvE'EQY 0ZS'T - TO0'000°0ST

14 000°000°0ST - TOQ'000°ST

14 000°000'8-0

sejeyjedjozs

- TEE'DE69°09

14 OEE'069°09 - TOO'000'ST

14 000°000°SC - TO0O'000'8

14 000°000°S€ - T00°000°8

4 000°000°8-0

sazlazsaqnly

- TEE'069°09

14 0EE'069°09 - T00°000°S¢C

(1uLiazs

sesefj@
1S921925942Q) 09|
UBIRYRLIS 18955020)

selef|o |59z19259qZ0Y 139ZWAU
0Pl [2A3191318220) AugWIapIIH

§ 'v/zz1T 0 1spA1Y}3f 1131910]upfD
Zo uspinyBaw upgsp.l [NUaf19AZ0Y
‘BanfapiAba yaugnaiojuplo

woupy qqpipbaj ynsobofl
942x10]upfy) seielja ndZWAU OYPU

S9Z197590Z0) WeN

INYI2U 3]91919220% AUBWIAPIH

A9 piejuele snyzsse|y

WBPRIPW Nwezs T

UagA? *STOZ

)0Je1BYMI1D 0Z0XIBUOA eijoselel|D 1S9219253020)




61. A Komld Véros Onkormanyzat Kézosségek Héza, Szinhdz- és Hangversenyterem
kézbeszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabdlyok
és a jelen szabalyzat elGirdsait dttanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a télik elvarhaté gondossaggal eljarni.

Amennyiben a sz6ban forgé személyek és szervezetek megitélése szerint sziikségessé
valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositdsa, Ugy az indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni az
intézmény igazgatoéjanal.

Ez a szabdlyzat 2015. janudr 1-én |ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését
kovetéen megkezdett kozbeszerzések soran kell alkalmazni. A hatélybalépést

megel6z8en megkezdett kdzbeszerzések soran a kordbbi — 2012, mdjus 5-t6l —
hatalyos Kézbeszerzési Szabalyzat elGirdsai szerint kell eljarni.

62. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idGszakban az eges
eurdpai unids alapokbdl szirmazé tamogatasok felhasznéldsdnak rendjérdl szold
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 95-109. §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.

Komlo, 2014. december 16.
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